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ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых 

УЗ «Брестская областная стоматологическая поликлиника»

 по заявлениям граждан
	Наименова ние административной процедуры
	Место и ответственный за выдачу документа
	Документы и (или) сведения, представляемые граждани-ном для осущест-вления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной

процедуры
	Максималь-

ный срок осуществления админист-ративной 

процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принима-емого) при осуществле-нии администра-тивной процедуры



	7.2.1. Выдача заключения врачебно-консультационной комиссии
(в том числе 

для формирования пакета документов для принятия решения о досрочном распоряжении (отказе в досрочном распоряжении) средствами семейного капитала)


	Терапевтическое отделение

Ортопедическое отделение

с 8.00 до 11.00
с. 16.00 до 20.00

Заведующие отделениями:

Сапежук Е.П.. 
Мурко С.Е.

(Каб. №19, 15

т. 53-82-05, 

т. 29-13-92
На время отсутствия заведующих, лица их заменяющие по приказу  

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно


	1 день после проведения заседания врачебно-консультационной комиссии
	От 1 месяца до 1 года или бес-срочно в зависимости от заболевания или нуждаемости в технических средства социальной реабилитации 

	7.5. Выдача листка нетрудоспо-собности

(справки о временной нетрудоспособности)
	Хирургический кабинет
 (каб.17 

т. 21 57 21)

с 08.00-11.00
16.00-20.00
Заведующие отделениями;
Врач осуществляющий прием.

с 7.30 до 13.00

с 13.20 до 15.50

На время отсутствия данных работников, лица их заменяющие по приказу  

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно


	В день

установления временной нетрудоспособности
	Бессрочно

	7.9. Выдача выписки (копии) из медицинских документов
	Терапевтическое отделение

Ортопедическое отделение

с 8.00 до 11.00

с. 16.00 до 20.00

Заведующие отделениями:

.Сапежук Е.П. 

Мурко С.Е.

(Каб. №19, 15

т. 53-82-05, 

т. 29-13-92
На время отсутствия заведующих, лица их заменяющие по приказу  

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Бесплатно


	5 дней 

со дня обращения
	Бессрочно 

	Перечень административных процедур, выполняемых для сотрудников


	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Отдел кадров
Специалист по кадрам 

Иванова А.В.
 т. 29 13 73 
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности 
	Отдел кадров
Специалист по кадрам 

Иванова А.В.
 т. 29 13 73
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Отдел кадров
Специалист по кадрам 

Иванова А.В..

 т. 29 13 73 Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.


	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2,4.  Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия) 
	Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.
т. 29 13 79
На время отсутствия данного работника, лицо заменяющее по приказу  

	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.
т. 29 13 79
На время отсутствия данного работника, лицо заменяющее по приказу  
	Листок нетрудоспособности
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.
т. 29 13 79
	 - заявление
 - справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в РБ
 - копия свидетельства о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за границей
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях до 12-недельного срока беременности
	Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.
т. 29 13 79
На время отсутствия данного работника, лицо заменяющее по приказу  

	 -заявление
 - медицинское заключение врачебно-консультационной комиссии на получение пособия
 - женщине, ставшей на учет в государственной организации здравоохранения до 12-недельного срока беременности копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или сведений от других государственных органов, иных организаций –- 1 месяц
	единовременно

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.
т. 29 13 79
На время отсутствия данного работника, лицо заменяющее по приказу  

	 -Заявление
 -Копия свидетельства о рождении ребенка
 -Cправка о рождении ребенка указанием основания внесения сведений об отце ребенка – в случае,если запись об отце ребенка в книге записей актов о рождении произведена по указанию матери
 -Справка о том, что ребенок не оформлен в учреждение, обпечивающее получение дошкольного образования в случае достижения ребенком возраста полутора, двух, двух с половиной лет
 -Справка учреждения, обеспечивающего получение дошкольного образования, о том, что ребенок является обучающим ся или воспитанником и относится к приходящему кон тингенту, - на детей, посещающих учреждения, обеспечивающие получение дошкольного образования, с круглосуточным режимом пребывания ребенка

	
	
	

	2.9¹Назначение пособия на ребенка в возрасте от 3 до 16 (18) лет
	Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.
т. 29 13 79
На время отсутствия данного работника, лицо заменяющее по приказу  

	 -заявление
 -паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
 -копия свидетельства о рождении ребенка справка о рождении ребенка с указанием основания внесения сведений об отце ребенка в случае, если  запись об отце ребенка в книге записей актов о рождении произведена по указанию матери
 -копии трудовых книжек родителей или иные документы, под-тверждающие  занятость родителей
 -домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах
 -справка о том, что ребенок является обучающимся, - на детей старше 14 лет (предоставляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года)
 -справка детского интернатного учреждения о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, на детпосещающих детские интернатные учреждения с круглосуточным режимом пребывания ребенка
	 бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других
	по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-, 18-летнего возраста

	
	
	Справка учреждения о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, на детей посещающих детские интернатные учреждения с круглосуточным режимом пребывания ребенка справка учреждения, обеспечивающего получение дошкольного образования, о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, - на детей, посещающих учреждения, обеспечивающие получение дошкольного образования, с круглосуточным режимом пребывания ребенка
 -сведения о полученных доходах (об их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения
 -копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей
 -копия удостоверения ребенка-инвалида –для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

	
	для государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	

	2.13.Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.
т. 29 13 79

На время отсутствия данного работника, лицо заменяющее по приказу  

	Листок нетрудоспособности
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.14.Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18  лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.
т. 29 13 79

На время отсутствия данного работника, лицо заменяющее по приказу  

	Листок нетрудоспособности
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.16. Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка-инвалида
	Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.
т. 29 13 79

На время отсутствия данного работника, лицо заменяющее по приказу  
	 - Листок нетрудоспособности
 -Документ, подтверждающий период пребывания в санаторно-курортной организации
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.
т. 29 13 79

На время отсутствия данного работника, лицо заменяющее по приказу  
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19..Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Отдел кадров
Специалист по кадрам 
Иванова А.В.
 т. 29 13 73 
	 -
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25 Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им  воз-раста 3 лет
	Отдел кадров
Специалист. по кадрам
Иванова А.В.
 т. 29 13 73

 На время отсутствия данного работника, лицо заменяющее по приказу  

	 -
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.29.  Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.
т. 29 13 79

На время отсутствия данного работника, лицо заменяющее по приказу  
	 -
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	 Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	Бухгалтер по зарплате 

Борисюк Е.И.
т. 29 13 79

На время отсутствия данного работника, лицо заменяющее по приказу  
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- документ, подтверждающий полномочия представителя, 
	бесплатно
	1 рабочий день со дня обращения
	бессрочно


